
PraxisCheck für Betriebsräte 
Personelle Maßnahmen II – Einstellung, Eingruppierung, 
Versetzung und andere personelle Maßnahmen 
 
Funktionalitäten und Grundsätzliches 
 
1. Start des PraxisChecks für Betriebsräte 
„Personelle Maßnahmen II“ 
Über „Start“ und „Programme“ wählen Sie den Ordner „Bund-Verlag“, 
dann den Ordner „PraxisCheck“ und abschließend „Personelle 
Maßnahmen II“. 
 

 
 



2. Grundsätzliche Nutzungshinweise 
Je nachdem Wahl des Themengebiets, öffnet sich eine der folgenden 
Bildschirmansichten: 
 

 
 

 
 

 
 



Die einzelnen Personellen Maßnahmen (wie auch die anderen Inhalte) 
zeigen Sie an, indem Sie auf das + vor den einzelnen Einträgen im 
Strukturbaum klicken. 
 

 
 
Auf der rechten Bildschirmhälfte werden jeweils die Inhalte angezeigt, 
die zu dem im Strukturbaum angezeigten Eintrag gehören. 
 



3. Aktivierung der einzelnen „PraxisChecks“ 
 
Jede einzelne personelle Maßnahme innerhalb der drei Themengebiete 
kann mit Hilfe der „PraxisChecks“ überprüft werden: Sie beantworten alle 
Ihnen gestellten Fragen (in der Regel haben Sie die Auswahl auf „Ja“, 
„Nein“ oder „Weiter“ zu klicken) entsprechend dem in Ihrem Fall 
vorliegenden Sachverhalt und können so feststellen, ob die personelle 
Maßnahme so richtig durchgeführt wurde oder nicht. 
 
Die einzelnen „PraxisChecks“ rufen Sie auf, indem Sie auf das + vor den 
einzelnen Maßnahmen, in diesem Fall also auf „Einstellung“, und dann 
direkt auf „PraxisCheck“ klicken. 
 

 
 

 
 



In der rechten Bildschirmhälfte erscheint dann jeweils die Frage: 
PraxisCheck starten? 
 

 
 
Sie klicken dann auf den Button „Start“ und starten somit den jeweiligen 
PraxisCheck. 
 
Nun führt Sie das Programm durch die Prüfung der Einstellung: Sie 
können jederzeit auf „Ja“ oder „Nein“ klicken, je nachdem was in Ihrem 
Sachverhalt zutreffend ist. Über den Button „zurück“ rufen Sie die 
vorhergegangene Textseite auf. 
Mit Hilfe des Buttons „Abbruch“ verlassen Sie den PraxisCheck; Sie 
landen dann in der Regel auf der Textebene, auf welcher Sie sich im 
Rahmen der Prüfung gerade befunden haben bzw. wieder auf der 
Startseite des aktuellen PraxisChecks. 
 
Hinweis: solange Sie sich innerhalb der Prüfung des PraxisChecks 
befinden, können Sie keine anderen Inhalte aufrufen! Es erscheint dann 
folgende Fehlermeldung, die Sie mit klicken auf „OK“ wieder schließen: 

 
 



So wird gewährleistet, dass die „PraxisChecks“ in der richtigen 
Reihenfolge durchlaufen werden und keine entscheidungserheblichen 
Fragen unbeantwortet bleiben! Möchten Sie den PraxisCheck verlassen, 
klicken Sie entweder auf „Abbruch“ oder Sie durchlaufen den 
PraxisCheck bis Sie zu einem abschließenden Ergebnis angelangt sind 
und Sie nur noch auf den Button „Fertig“ klicken können. 
 



4. Funktionen 
 
4.1 „drucken“: Klicken Sie auf den Button „drucken“ wird der Text 
ausgedruckt, der auf der rechten Bildschirmseite angezeigt wird. 
 

 
 
4.2 „in Zwischenablage kopieren“: Klicken Sie auf den Button „in 
Zwischenablage kopieren“ können Sie den Inhalt der rechten 
Bildschirmseite in Ihr Textverarbeitungsprogramm übertragen. 
 

 
 
4.3 „Suche“: Klicken Sie auf den Button „Suche“ können Sie die Inhalte 
der CD-ROM nach bestimmten Stichworten durchsuchen.  

 
 
Sobald Sie auf den Button „Suche“ geklickt haben, öffnet sich folgende 
Seite: 
 

 



 
Sie können die Suche auf ein oder zwei Themengebiet(e) eingrenzen 
oder Sie können über alle drei suchen. Nachdem Sie die Themengebiete 
ausgewählt haben, geben Sie den von Ihnen gesuchten Begriff ein und 
klicken auf „Suche starten“. 
 

 
 
Im Ergebnis werden die gefundenen Stellen angezeigt. Klicken Sie auf 
„Öffnen“ 
 

 
 
wird die entsprechende Stelle auf der CD-ROM aufgerufen. 



 
 
Klicken Sie dagegen im Suchergebnis auf „Vorschau“  
 

 
 
geht ein separates Textfeld auf, das den Inhalt der entsprechenden Seite 
der CD-ROM anzeigt.  
 



 
 
Klicken Sie anschließend auf „Schließen“ verlassen Sie diese Seite 
wieder und gelangen zurück zur „Suche“, die Sie ebenfalls über 
„Schließen“ wieder verlassen können. 
 

 
 
Hinweis: Die Suche greift auf alle Inhalte außerhalb der interaktiven 
„PraxisChecks“ zu. 
 
4.4 „Gesetze“ 

 
Klicken Sie auf den Button „Gesetze“ öffnet sich eine Übersicht der 
wichtigsten im PraxisCheck zitierten Gesetzestexte, die Sie durch 
anklicken im Strukturbaum öffnen können. 
 


